
武汉软件工程职业学院

办公用交换机领用申请表

申请日期：20   年     月    日            编号：编号由信息技术中心填写
	申请人填写
	申请部门
	
	联系电话
	

	
	申请人
	
	使用地点

(楼栋+房间号)
	光谷 (校区)  号  楼    室

	
	申

请

原

因
	办公室因XXX原因，房间内信息点不够，申请办公用交换机

	审批人填写
	申请部门领导审批
	实训中心领导审批

	
	申请部门领导意见：
签字盖章：     年   月   日            
	实习实训(信息技术)中心意见：

签章         年   月   日

	信息中心填写
	交 换 机 参 数

	
	设备编号
	
	设备型号
	

	
	设备参数
	
	领用数量
	

	
	领取人签名：
	领取时间       年   月   日


说明：

1、 在办公室内网络端口数量不够的情况下，申请领用的小交换机只适用于做办公用途。
2、 实习实训（信息技术）中心发放8口办公用交换机。

